Zalacznik
do uchwaty Nr 3/1/5/2020 RW IM PP
z dnia 29 maja 2020 r.

Regulamin organizacji praktyk studenckich objetych programem studiow
na Wydziale Inzynierii Mechanicznej (WIM) Politechniki Poznanskiej

§1
Uzyte w Regulaminie nazwy oznaczaja:
Uczelnia - Politechnika Poznanska;
Wydzial, WIM - Wydziat Inzynierii Mechanicznej Politechniki Poznanskiej;
Dziekan - Dziekan Wydziatu InZynierii Mechanicznej Politechniki Poznanskiej;
Dziekanat - Dziekanat Wydziatu InZzynierii Mechanicznej Politechniki Poznanskiej;
Rada Wydziatlu, RW - Rada Wydziatu Inzynierii Mechanicznej Politechniki Poznanskiej;
Pelnomocnik - Pelnomocnik Dziekana ds. praktyk studenckich, opiekun praktyk ze strony PP,
osoba powotana przez Dziekana do koordynowania dziatan zwigzanych z organizacjg praktyk
studenckich dla wybranej grupy Studentow;
Organizacja - przedsiebiorstwo, zaktad pracy lub instytucja, do ktérej kierowani sg Studenci
na praktyke;
Opiekun - opiekun praktyki ze strony Organizacji;
IPP - Indywidualny Program Praktyki Studenta;
Promotor - promotor pracy dyplomowej inzynierskiej;
Praktyka - praktyka studencka.
§2
Regulamin obowiazuje nauczycieli akademickich, pracownikéw administracyjnych Wydziatu oraz
studentéw studiow stacjonarnych i niestacjonarnych kierunkéw prowadzonych na Wydziale.
§3
Cel praktyki studenckiej

1. Celem praktyk studenckich jest umozliwienie Studentowi poszerzenia wiedzy oraz zdobycie
praktycznej znajomos$ci zagadnienn zwigzanych z kierunkiem studiéw. Praktyka studencka moze
(reguluje to IPP) mie¢ na celu zapoznanie sie Studenta z zagadnieniami zwigzanymi z tematem
pracy dyplomowej, w tym zebranie danych do pracy inzynierskie;.

2. Program praktyk powinien odpowiada¢ kierunkowi lub specjalnos$ci studiéw i spelnia¢ wymagania
zapisane w Karcie Opisu Modutu Ksztatcenia praktyk dla danego kierunku studiéw.

3. W wyniku realizacji zadan zwiazanych z odbyciem praktyki Student powinien uzyska¢ efekty
ksztatcenia (w zakresie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych) zapisane w Karcie Opisu
Modutu Ksztalcenia praktyk dla danego kierunku studiow.

§4
Pelnomocnicy Dziekana ds. praktyk studenckich
1. Proces organizacji praktyk studenckich objetych programem studiéw na Wydziale nadzoruja
Pelnomocnicy, ktérych powotuje Dziekan.
2. Do zakresu obowigzkoéw Petnomocnika nalezy catoksztatt zagadnien zwigzanych z organizacja
praktyk dla przydzielonej mu grupy Studentéw, a w szczeg6lnosci do zadan Peltnomocnika naleza:
a. przygotowanie wytycznych dla Promotoréw (dotyczy studiéw stacjonarnych), zgodnie
z zapisami w Karcie Opisu Modutu Ksztatcenia;
b. rozstrzyganie spraw spornych zwigzanych z praktykami;
wspotpraca z Organizacjami w zakresie organizacji praktyk;
d. zaliczanie praktyk poprzez dokonanie wtasciwego wpisu w protokole zaliczeniowym

o

na podstawie dokumentacji otrzymanej od Studenta;
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e. organizacja zebran z przydzielona mu grupg Studentéw, na ktérym przekazuje wszelkie
informacje niezbedne do odbycia praktyki;
f. przygotowanie Studentéw do odbycia praktyki, zapoznanie ich z zatozeniami, celami
i zadaniami, przebiegiem, wymaganiami oraz warunkami zaliczenia praktyki studenckiej;
g. konsultowanie opracowanego przez Studenta jego Indywidualnego Programu Praktyki
(IPP);
h. udzielanie pomocy i porad Studentom odbywajacym praktyki.

3. Po zakonczeniu praktyk w danym roku akademickim Pelnomocnik przygotowuje raport na temat
przebiegu praktyk w danym roku akademickim (z uwzglednieniem wynikéw ankiet), ktéry
przedktada Dziekanowi najpdzniej do 10 listopada.

4. Po zakonczeniu praktyk w danym roku akademickim Pelnomocnik przekazuje do Dziekanatu
opracowane przez Studentéw sprawozdania z przebiegu praktyk najpézniej do 10 listopada.

§5
Promotor
W przypadku studiéw stacjonarnych w procesie organizacji praktyki Studenta uczestniczy takze
Promotor jego pracy dyplomowej inzynierskiej. Do zadan i obowigzkéw Promotora naleza:
a. zaopiniowanie wyboru przez Studenta-dyplomanta Organizacji, w ktorej chce on odby¢
praktyke;
b. konsultacje opracowanego przez Studenta jego Indywidualnego Programu Praktyki (IPP);
akceptacja sprawozdania przedstawionego przez Studenta po odbytej praktyce;
d. wypemhienie ankiety (po odbytej przez Studenta praktyce) na temat uzyskanych przez
Studenta efektéw ksztatcenia.

]

§6
Ogo6lne warunki zaliczenia praktyki studenckiej

1. Praktyki stanowig nieodtgczng cze$¢ procesu dydaktycznego i podlegajg obowigzkowi zaliczenia
na ogélnych zasadach okreslonych Regulaminem Studiéw Politechniki Poznanskiej. Zaliczenie
praktyk jest warunkiem koniecznym zaliczenia semestru studiéw, w programie ktérego one
wystepuja.

2. Obowiazkowy okres praktyki wynosi 4 tygodnie. Praktyki odbywajg sie w terminie przewidzianym
harmonogramem roku akademickiego i w okresie wolnym od zaje¢ dydaktycznych.

3. W uzasadnionych przypadkach Dziekan - w przypadku studiéw stacjonarnych na podstawie opinii
Promotora - moze udzieli¢ zgody Studentowi na odbycie praktyki w innym terminie
(nie kolidujacym z planem zaje¢ dydaktycznych) i wedtug indywidualnych zasad, okreslanych
kazdorazowo dla poszczegélnych przypadkéow.

4. Na wniosek Studenta Pelnomocnik moze zaliczy¢é praktyke studencka na podstawie
udokumentowanego doswiadczenia zawodowego Studenta, w tym réwniez zdobytego za granica
(w przypadku studiéw stacjonarnych tylko za zgodg Promotora). Zaliczenie nastepuje na zasadach
obowiazujacych przy praktykach obowigzkowych. Student ubiegajacy sie o takie zaliczenie praktyki
wystepuje ze stosownym podaniem do Petnomocnika w terminie najpdzniej na 14 dni przed
koncem zaje¢ dydaktycznych semestru, w programie ktorego jest przewidziana praktyka.

5. W przypadku studiéw stacjonarnych jezeli Promotor uzna, Ze praktyka zaliczona zgodnie
z § 6 pkt 4 nie jest wystarczajgca do realizacji pracy dyplomowej, to wéwczas Student zobowigzany
jest do odbycia drugiej (kolejnej) praktyki w wymiarze i zakresie niezbednym do realizacji pracy
dyplomowej inzynierskiej. Program tej praktyki (IPP) Student uzgadnia z Promotorem.

6. Terminowe zaliczenie praktyki warunkuje wuzyskanie okreslonej pomocy materialnej
(np. stypendium za wyniki w nauce).

7. W przypadku niezaliczenia praktyki stosuje sie postanowienia Regulaminu Studiéw na Politechnice
Poznanskiej.
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§7
Skierowanie na praktyke studencka

Praktyki studenckie mogg by¢ realizowane w wybranej przez Studenta (a w uzasadnionych
przypadkach we wskazanej przez Promotora) Organizacji, w tym takze na Uczelni. W przypadku
studiéw stacjonarnych wyboér Organizacji powinien zosta¢ uzgodniony z Promotorem.
Wybrana przez Studenta Organizacja moze stanowi¢ miejsce odbywania praktyki, jezeli charakter
i program (IPP) wykonywanej przez Studenta praktyki bedzie zgodny z zagadnieniami zwigzanymi
z kierunkiem studiow.
Student opracowuje swoj Indywidualny Program Praktyki i konsultuje IPP z Promotorem
(wprzypadku studiéw stacjonarnych) lub Pelnomocnikiem (w przypadku studiéw
niestacjonarnych). Promotor/Pelnomocnik potwierdza uzgodnienia podpisem na formularzy IPP.
Student ma obowigzek zglosi¢ Peltnomocnikowi miejsce i okres odbywania praktyki (nazwa
Organizacji, dane adresowe i dane do korespondencji, opiekun Studenta po stronie Organizacji)
oraz dostarczy¢ podpisany przez promotora formularz IPP (studia stacjonarne) najpdzniej
na 14 dni przed koncem zaje¢ dydaktycznych semestru, w programie Kktdérego jest
przewidziana praktyka.
Wydziat kieruje Studenta na praktyki na podstawie porozumienia zawieranego kazdorazowo
z Organizacjg lub skierowania do Organizacji, z ktérg porozumienie o praktykach PP zawarta
wczesniej. Porozumienie pomiedzy Wydziatem, a Organizacja lub skierowanie na praktyki,
wystawiane jest przez Centrum Praktyk i Karier Studentéw i Absolwentéow Politechniki
Poznanskiej. Porozumienie reguluje kwestie formalno-prawne zwigzane ze skierowaniem
Studenta na praktyke.
Praktyki mozna ré6wniez odbywacé na podstawie skierowania:

a. uzyskanego w ramach programéw prowadzonych przez Uczelnie oraz Organizacje,

w ktérych oferowane sg staze i praktyki;
b. uzyskanego w innych organizacjach, instytucjach (w tym rdéwniez organizacjach
studenckich) oferujacych praktyki studenckie.

Przed przystgpieniem do odbycia praktyki Student jest zobowigzany w szczegolnosci
do przedtozenia w miejscu odbywania praktyki:

a. zaswiadczenia potwierdzajacego status Studenta;

b. dokumentu potwierdzajgcego ubezpieczenie NNW na okres trwania praktyKi.

§8
Obowiazki Studenta podczas praktyki
Student odbywajacy praktyke zobowigzany jest do:

a. sumiennego i starannego wykonywania zadan objetych programem praktyk (IPP) oraz
dostosowania sie do polecen Organizacji, Pelnomocnika i Promotora (w przypadku studiéw
stacjonarnych), o ile nie bedg one sprzeczne z prawem;

b. przestrzegania przepiséw i zasad obowiazujacych w Organizacji, w szczegblnosci
regulaminu pracy, tajemnicy stuzbowej, zasad bezpieczenstwa i higieny pracy oraz
przepisow przeciwpozarowych;

c. przestrzegania ogélnie przyjetych norm kulturalnego zachowania;

d. sporzadzenia sprawozdania merytorycznego z przebiegu praktyk;

e. wypekienia ankiety opisujacej uzyskane efekty ksztatcenia w czasie praktyk.

Ponadto, Student prowadzi dokumentacje praktyki (w tym jest zobowigzany do przygotowania
sprawozdania merytorycznego z przebiegu praktyki), ktérg po jej zakonczeniu przekazuje
Pelnomocnikowi.
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§9
Obowiazki Organizacji podczas praktyki
1. Organizacja przyjmujaca Studenta WIM na praktyke zobowigzana jest do:
a. przeszkolenia Studenta-praktykanta na zasadach przewidzianych dla pracownikéw
w zakresie bezpieczenistwa i higieny pracy oraz przepiséw przeciwpozarowych,
b. zapoznania Studenta-praktykanta z obowigzujacym w Organizacji regulaminem pracy oraz
z warunkami ochrony tajemnicy stuzbowej,
c. oceny pracy i zaangazowania Studenta-praktykanta - Opiekun po stronie Organizacji
sporzadza opinie (w sprawozdaniu z praktyki),
d. potwierdzenia odbycia praktyki przez Studenta w Organizacji w ustalonym terminie
i zakresie i zgodnie z IPP (podpis Opiekuna w sprawozdaniu Studenta z praktyki),
e. wypeklnienia ankiety opisujacej uzyskane przez Studenta efekty ksztatcenia w czasie
praktyki.
§10
Zaliczenie praktyki studenckiej

1. Zaliczenia praktyki dokonuje Pelnomocnik na podstawie dokumentacji z praktyki studenckiej.
2. Aby zaliczy¢ praktyke Student powinien spetnié nastepujace warunki:
a. odby¢ praktyke zgodnie z IPP;
b. opracowa¢ sprawozdanie z praktyki zgodnie ze wzorem sprawozdania, ktéry obowiazuje
na Wydziale;
c. uzyska¢ pozytywng ocene od Opiekuna praktyki w Organizacji (opinia Opiekuna i jego
podpis w sprawozdaniu z praktyki);
d. uzyska¢ akceptacje Promotora pracy dyplomowej inzynierskiej (dotyczy studiéw
stacjonarnych; opinia Promotora i jego podpis w sprawozdaniu z praktyki);
wypetié ankiete na temat przebiegu praktyki;
f. dostarczy¢ Pelnomocnikowi dokumentacje praktyki (tj. IPP, sprawozdanie
merytoryczne, wypetniong ankiete).
3. Praktyka jest zaliczana bez oceny.

§11
Integralng czesScig niniejszego Regulaminu stanowig zatgczniki:

1. Indywidualny Program Praktyki, wzér - Zalacznik nr 1;

2. Sprawozdanie z przebiegu praktyki - Zalacznik nr 2;

3. Ankieta Opiekuna po stronie Organizacji opisujagca uzyskane przez Studenta efekty
ksztatcenia - Zatacznik nr 3;

4. Ankieta Studenta opisujgca uzyskane przez niego efekty ksztatcenia, ankieta przydatnosci
i satysfakcji z odbytej praktyki - Zatacznik nr 4;

5. Ankieta Promotora (dotyczy studiow stacjonarnych) opisujaca uzyskane przez Studenta
efekty ksztatcenia - Zalgcznik nr 5;

6. Podanie o zaliczenie praktyki na podstawie do$wiadczenia zawodowego - Zalgcznik nr 6;

7. Schemat procesu organizacji i przebiegu praktyki studenckiej - Zatacznik nr 7.

§12
W zakresie nieuregulowanym w niniejszym Regulaminie stosuje sie postanowienia Regulaminu
Studiéw na Politechnice Poznanskiej oraz obowigzujacej ustawy o Szkolnictwie Wyzszym.
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