
Informator 

Edycja dyżurów  

Dokument przedstawia instrukcję edycji dyżurów we własnej wizytówce w Informatorze Politechniki Poznańskiej. 

Miejsca kliknięcia oznaczone są na zrzutach ekranu za pomocą czerwonej ramki. 

Zalogowanie się do Informatora 
1. W przeglądarce wpisać adres https://informator.put.poznan.pl 

2. Rozwinąć boczne menu. 

3. Kliknąć Zaloguj się. 

https://informator.put.poznan.pl/


4. Podać login i hasło do eKonta PP. 

Przejście do edycji dyżurów 
1. Rozwinąć boczne menu. 

2. Kliknąć przycisk Mój profil. 

  



3. Kliknąć przycisk Przejdź do edycji. 

4. W sekcji Dyżury kliknąć przycisk Przejdź. 

  



Edycja dyżurów 
1. Kliknąć ikonkę z plusem w celu wyświetlenia formularza nowego dyżuru. 

2. Wypełnić formularz zgodnie ze stanem faktycznym. 

  



3. Kliknąć przycisk Zapisz do wersji roboczej. 

4. Zmianę dyżuru lub jego usunięcie można uzyskać klikając odpowiednio ikonki z ołówkiem lub koszem. 

  



5. Po zakończeniu edycji wszystkich dyżurów, kliknąć przycisk Zamknij. 

Zatwierdzenie zmian w wersji roboczej 
1. Kliknąć przycisk Zarządzaj zmianami. 

  



2. Kliknąć przycisk Zapisz wersję roboczą jako główną. 

3. Zatwierdzić operację. 

  



Sprawdzenie wprowadzonych zmian 
1. Kliknąć kafelek z wizytówką. 

2. Kliknąć zakładkę Dyżury. 

Instrukcja wideo 
Instrukcja w formie wideo dostępna jest pod adresem: 

https://chmura.put.poznan.pl/s/DNuKKSyhruKksOZ  

https://chmura.put.poznan.pl/s/DNuKKSyhruKksOZ

