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Zalacznik nr 7
do uchwaty 1/1/4/2022 RW IM PP
z dnia 29 kwietnia 2022 r.

Schemat procesu organizacji i przebiegu praktyki

Student odbywajacy praktyke w Organizacji (przedsiebiorstwo, zaklad pracy lub instytucja,
do ktorej Kierowani sg Studenci na praktyke)

Szczegotowe wytyczne dotyczace organizacji praktyk objetych programem studiéw na Wydziale InZynierii
Mechanicznej zawiera Regulamin, a Zatgcznik nr 7 stanowi jego uzupeienie.

Praktyki krok po kroku:

1.

0.

Uzgodnij z Promotorem zakres pracy inzynierskiej i miejsce odbywania praktyki (dotyczy studiow
stacjonarnych).

Zgtos sie do Organizacji z zapytaniem o mozliwo$¢ odbycia w niej praktyki.

Opracuj i uzgodnij z Promotorem (dotyczy studiéw stacjonarnych) i/lub w porozumieniu
z Organizacja swoj Indywidualny Program Praktyki (formularz IPP - Zalagcznik nr 1 Regulaminu),
uzyskaj podpis Promotora (studia stacjonarne) lub Pelnomocnika (studia niestacjonarne)
na tym formularzu.

Zgto$ do Centrum Praktyk i Karier Politechniki Poznanskiej (CPiK) miejsce odbywania praktyki.
CPiK przygotuje odpowiednie dokumenty regulujagce kwestie formalno-prawne zwigzane z
praktyka (na praktyke kieruje Studenta CPiK na podstawie skierowania do porozumienia lub
umowy troéjstronnej lub zobowigzania wewnetrznego, zawieranego kazdorazowo z Organizacj3).

Dostarcz umowe tréjstronng lub skierowanie do Organizacji.
Zwro6c¢ Pelnomocnikowi podpisany przez Organizacje jeden egzemplarz umowy lub skierowania.
0dbadz praktyke!

Opracuj sprawozdanie (formularz sprawozdania - Zalacznik nr 2 Regulaminu) z odbytej praktyki
i zgromadz dokumentacje:

e uzyskaj zatwierdzenie sprawozdania przez Organizacje (piecze¢ 1 podpis
na sprawozdaniu);

e przekaz Organizacji ankiete (formularz ankiety - Zalacznik nr 3 Regulaminu) i wypelniong
przez Opiekuna dotacz do dokumentacji dla Petnomocnika;

e uzyskaj zatwierdzenie sprawozdania przez Promotora (podpis Promotora
na sprawozdaniu - dotyczy studiéw stacjonarnych);

e przekaz Promotorowi ankiete (formularz ankiety - Zalacznik nr 5 Regulaminu)
i wypetniona przez niego dotgcz do dokumentacji dla Pelnomocnika (dotyczy studiow
stacjonarnych).

Wypetnij ankiete (formularz ankiety - Zalacznik nr 4 Regulaminu) i dotgcz do dokumentacji
dla Pelnomocnika.

10. Zgtos sie z dokumentacja do Pelnomocnika w celu zaliczenia praktyki!
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Zalacznik nr 7
do uchwaty 1/1/4/2022 RW IM PP
z dnia 29 kwietnia 2022 r.

Student ubiegajacy sie o zaliczenie praktyk na podstawie doswiadczenia zawodowego

Uzyskaj potwierdzenie zdobycia do$wiadczenia zawodowego (np. zaswiadczenie o zatrudnieniu,
odbytej praktyce) - okres min. 4 tygodnie.

Przedstaw opis wykonywanych zadan.
Wypetnij wniosek (formularz wniosku - Zatacznik nr 6 Regulaminu).

Uzyskaj zgode promotora (dotyczy studiow stacjonarnych) na zaliczenie praktyki na podstawie
zdobytego doswiadczenia zawodowego (podpis na wniosku).

Zgtos sie z dokumentacja do Pelnomocnika w celu zaliczenia praktyki!
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